INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemalo, 28 de febrero de 2022

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Luis Alberto Melchor Guzmdén - CUL: 3024600390102
Ntmero de contrato: DGDR-029-113-2022 ~ Acuerdo Ministerial: 15-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 105853526
Ndmero de Factura: 3444850773 Serie: FoF94EFs8
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del Informe: FEBRERO

Monto Total del Contrato Q 59,677.42 Plazo del Contrato: 03/01/2022 AL 31/12/2022
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: SECCION DE INVENTARIOS

Objetivos del Contrato: El "Téenico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para LA SECCION DE

INVENTARIOS DEL DEPARTAMENTO FINANCIERO DE ADMINISTRACION ¥
FINANZAS, de la Direccién General del deporte y la Recreacidn Dependencia del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos kéenicos, en la prestacion de $ervicios Técenicos que se describen a

continuacién, sin ser estas limitativas, sino (nicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Apoyé en el desarrollo de lineaminetos para ordenar y actudlizar el archivo de tarjetas de responsabilidad de los activos de la
Direccién General del Deporte v la Recreacion.

2. Brindé apoyo en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad, solvecnias de inventarios y otros documentos que sean requeridos a la
Seccién de Inventarios.

3. Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, control vy baja de mobiliario v equipo asignado al personal de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion.

4.Brindé apoyo en el desarrollo de lineaminetos para la elaboracién de cuadre del inventario fisico anud.

5. Apoyé en la elaboracién de reportes solicitados a la Seccién de inventarios y, otras relacionadas a los servicios que presta. y antender
las solicitudes que sobre la ejecucién de este contrato haga “EL MINISTERIO": o sus autoridades superiores,
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